, Cultura | 3R !NpauToR

Secretaria de Cultura

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO

ARCHIVISTICO (PADA) 2026
INSTITUTO NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR



. Cultura | &=~

ke

-

-

Secretaria de Cultura !

INDICE
ELEMENTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO...........cccoorvuummenene 3
I MARCO DEREFERENCIA ............oooioreeeeeeesseeessssssssssssssesssssssssssssessssssassssssssesessassssssssesossass 3
IE.  JUSTIFICACEON..cocos oo sreeesnmssssssrrssssssassosssssssyss 55555558 HRERERER AN R 3
TII,  OBJETIVOS..... o ovoeeooeeeemaesisessesssessessssssssssssssssssssssssssssessssssss s sesss st sbissssssssssssssesosssssnenneesnsas 4
IV.  PLANEACION.........ooiooioirereoeeeeeesvessessssess s ssss s e st ssssesssasssssssssssosssnssssssnsssnsns 5
V.  PROGRAMACION DE ACTIVIDADES..........ccooommmmrmmmsssmssesssssssssssssssssssssssssssssnsse 7

VI. ADMINISTRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO...9

VIL  GESTION DE RIESGOS ......ooooeeeeeeeeeeeeee e eeeesseseeseeestsesaetesassesesasssssssssssssassssnsasassasasssssssesenases 10
VIIE. GLOSARIO . ......cocsmmrssmessoessosiemes somsemssstosessosesssammesseaseramsnsons ssgseebribsds i SRS B 4HEh 16
DX, VALIDACION oo ee et eesesees e s ees s essssessessesesaseesessesaesssesssssneastesasstessassessensssssrnnsns 17

i

NA B \

& w
£ 7 £ )
it Yo' &l @ — ﬁ
NG de .

ar e
| I Margarita Puebla 143, col. Roma Norte, C.P. 06700, alcaldia Cuauhtémoc, CDMX. Tel: 55 3601 8200 2

Maza www.indautor.gob.mx



W

Secretaria de Cultura

ELEMENTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
I. MARCO DE REFERENCIA

El Instituto Nacional del Derecho de Autor, en adelante, el INDAUTOR, es un érgano
desconcentrado de la Secretaria de Cultura, encargado de proteger y fomentar los
derechos de autor, impulsar la creatividad, controlar y administrar el Registro Publico del
Derecho de Autor.

El INDAUTOR, como sujeto obligado en materia de Archivo, debe elaborar el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico, en adelante PADA-2026, y publicarlo en su portal
electrdnico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente, lo
anterior, en cumplimiento a los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos.

II. JUSTIFICACION

Durante el ejercicio 2025, y en el marco de la citada Ley General de Archivos, el INDAUTOR
actualizé diversos instrumentos normativos, como son: i) las Fichas Técnicas de
Valoracién Documental; y ii) los Instrumentos de Control Archivistico, que se integran por
el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental;
asimismo, se enfocd en la capacitaciéon en materia de archivo al personal del Instituto, a
fin de garantizar la organizacién, conservacién, preservacion, acceso y administracién de

sus archivos.

Considerando los logros obtenidos en materia de archivo durante 2025, el PADA-2026
plantea instrumentar el Manual de Procedimientos Archivisticos, con el propdsito de
establecer una organizacién adecuada que permita realizar transferencias primarias y
bajas documentales. Asimismo, se prevé capacitar al personal en gestién documental y
procesos archivisticos, en cumplimiento de la normatividad vigente, lo cual fortalecera
sus conocimientos y competencias en la materia. De igual forma, se implementaran
acciones de seguridad en la infraestructura del inmueble de Tlalnepantla, donde se
resquarda el acervo del Instituto, con la finalidad de garantizar los mantenimientos
necesarios que aseguren la proteccién de los expedientes y la continuidad de los servicios
institucionales.

Lo anterior, contribuye al desempefio de las funciones del INDAUTOR, lo cual también
facilitara la atencién de solicitudes de acceso a la informacién publica, en cumplimiento
de la Ley General de Archivos, siempre bajo una perspectiva de respeto a los derechos
humanos, la igualdad, la inclusién y la no discriminacion.
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Para el desarrollo y ejecucién de las actividades previstas en el PADA 2026, se cuenta con
la participacién de los responsables de: I) Area de Correspondencia, II) Archivo de Tramite
de cada Unidad Administrativa, III) Archivo de Concentracién, y V) Grupo
Interdisciplinario. Es importante precisar que la planeacién del Programa se efectud
tomando en consideracion los recursos humanos, materiales y financieros disponibles en
el INDAUTOR.

III. OBJETIVOS

Objetivo General.

Adoptar e implementar buenas practicas archivisticas orientadas a asegurar la correcta
organizacion y preservacién de los archivos de tramite y concentracion, conforme a la

normatividad juridica vigente.
Objetivos Especificos.

I.  Cumplir con las obligaciones en materia de gestion documental.

II. Fortalecer los procedimientos internos de las areas del Sistema Institucional de
Archivos del INDAUTOR.

III. Asesorar a los servidores publicos que participan en la gestion documental y
administracién de archivos.

IV. Promover el proceso de valoracién y destino final de la documentacién con base
en la normatividad vigente.

V.  Programar las actividades de difusién y los cursos de capacitacion en materia de
gestién documental y administracién de archivos, para promover y fortalecer la
cultura archivistica dentro del INDAUTOR.
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IV. PLANEACION

! 6@ INDAUTOR
! > e
|

a. Procedimientos archivisticos

Actividades

Implementar el Manual de
Procedimientos Archivisticos
emitido por el Consejo Nacional
de Archivos.

v Elaborar politicas para la integracién y resguardo de los
expedientes electrénicos.

Entregable

1. Politicas para la integracién y resguardo de los
expedientes electrénicos.

v Clasificacion de expedientes con base en el Cuadro General
de Clasificacion

2. Informe de la implementacién de clasificacion
de los expedientes por unidad administrativa.

v Actualizar la caratula de expediente conforme al Manual de
Procedimientos.

3. Informe de la implementacién de las caratulas
de expediente de las unidades administrativas.

v Actualizar el inventario general por expedientes del archivo
de tramite de cada unidad administrativa.

4. Inventario general por expedientes por unidad
administrativa.

v Elaborar y difundir formatos de préstamos y consulta de
expedientes del archivo de tramite.

5.Formatos para préstamo y consulta de
expedientes.

v Valoracion de Documentos de

Administracién Inmediata para su baja.

Comprobacién  de

6. Relacion de los Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata.

v Realizar transferencias primarias con base a lo establecido
en el CADIDO.

7. Oficios de solicitud de transferencia primaria e
inventarios de transferencia primaria.

v Recibir las transferencias primarias con base a lo establecido
en el CADIDO.

8. Bitdcora de Transferencias Primarias.
9. Calendario de Caducidades del Archivo de
Concentracion.

v Gestionar el procedimiento de baja documental ante el AGN.

10. Reporte del proceso de baja documental.

v Actualizar la Guia de Archivo Documental.

11. Guia de Archivo Documental.
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b. Asesorar en materia archivistica a los responsables de los Archivos de Tramite y a todo el personal que coadyuve en

actividades de archivo.

Actividades

Entregable

Capacitar al personal sobre gestion documental y
procesos archivisticos en cumplimiento a la

v Promover la capacitacion entre el

responsable del archivo.

personal

1. Oficios y/o correos de difusion dirigidos a
las personas titulares del INDAUTOR, asi
como, a la Coordinacién Administrativa.

2. Reporte de las capacitaciones brindadas.

normatividad en materia de archivo.

v Asesorar a las personas responsables del archivo de
tramite para el desarrollo de
archivisticos.

los procesos

3. Informe de asesorias.

4, Control

electronico de  reuniones,

asesorfas y temas.

v Difundir material de apoyo.

5. Infografias y presentaciones.

€. Acciones de seguridad para las instalaciones del inmueble de Tlalnepantla.

Meta

Implementar acciones de seguridad en las
instalaciones del inmueble de Tlalnepantla, donde

se resguarda el acervo del Instituto.

Actividades Entregable
v Control de plagas. 1. Hoja de servicio de fumigacion.
v Control del personal de seguridad en el inmueble de , , )
2. Listas de asistencia.
Tlalnepantla.
v Hermanar archiveros y estantes.
v Mantenimiento en contactos y tomas eléctricas. 3. Informe de seguimiento y evidencia

v Instalacién hidraulica

v Adquisicién de anaqueles

fotografica.
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V. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

Actividad

Elaborar politicas para la
integracion y resguardo de
los expedientes electrénicos.

UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS

Plazos de la Actividad
Febrero Ma

Septiembre

Oct

bre Noviembre Diciembre

Clasificacion de expedientes
con base en el Cuadro
General de Clasificacion.

Actualizar la caratula de
expediente  conforme  al
Manual de Procedimientos.

Actualizar el  inventario
general por expedientes del
archivo de tramite de cada
unidad administrativa.

Elaborar y difundir formatos
de préstamos y consulta de
expedientes del archivo de
tramite.

Valoracién de Documentos
de Comprobacién de
Administracion Inmediata
para su baja.

Realizar transferencias
primarias con base a lo
establecido en el CADIDO.

Recibir las transferencias
primarias con base a lo
establecido en el CADIDO.

Gestionar el procedimiento
de baja documental ante el
AGN.
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UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS

£ Plazos de la Actividad
Actividad : A9 ca : ; ; s
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Ju Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Dicie

Actualizar la Guia de Archivo

Documental.
Promover la capacitacidn
entre el personal

responsable del archivo.

Asesorar a las personas
responsables del archivo de
trédmite para el desarrollo de
los procesos archivisticos.

Difundir material de apoyo.

Control de plagas.

Control del personal de
seguridad en el inmueble de
Tlalnepantla.

Hermanar  archiveros vy
estantes.

Mantenimiento en contactos
y tomas eléctricas.

Instalacion hidraulica.

Adquisicién de anaqueles.
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VI. ADMINISTRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO

VI.I Comunicaciones

Para el cumplimiento del presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico, la
comunicacién del Sistema Institucional de Archivos del INDAUTOR se realizara a través
de oficios, correos electrénicos, via telefénica y reuniones de trabajo, integrando a las
personas responsables de la Coordinacién de Archivos, del Area de Correspondencia, de
los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas, del Archivo de Concentracién y
del Archivo Historico, asi como a los miembros del Grupo Interdisciplinario.

VLII Reportes de Avances

Con la finalidad de contar con elementos que permitan identificar el avance en el
cumplimiento de los objetivos planteados en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026, la Unidad Coordinadora de Archivos integrard de forma cuatrimestral,
la informacién y/o evidencia del avance de actividades. Los avances se haran de
conocimiento en las sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario.

VLIII Informes

La Unidad Coordinadora de Archivos elaborard un informe anual de cumplimiento del
presente programa, mismo que se hara de conocimiento al Grupo Interdisciplinario,
durante la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal siguiente.

VI.IV Control de cambios

La Unidad Coordinadora de Archivos determinara la procedencia y viabilidad de realizar
cambios o ajustes al cronograma de actividades y se establecera en su caso, un control
de cambio que se anexara al Programa Anual de Desarrollo Archivistico original,
estableciendo cual fue la actividad original, y cudl fue el cambio.
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VIL.GESTION DE RIESGOS

Realizar la identificacidn y priorizacién de riesgos con el propdsito de disefiar estrategias
que permitan mitigar amenazasy asegurar el cumplimiento de los objetivos. Para evaluar
la probabilidad de materializaciéon de dichos riesgos, se establece como referencia la
siguiente escala de probabilidad:

VALOR CATEC__iQBI’A PROBABILIDAD
| Probabilidad de ocurrencia es muy bajo, se tiene entre 1% a
| 24% de seguridad de que este se materialice. (superior al
Remoto afo)

Remoto Alto

Poco - ; ; ,
3 ¢ Probabilidad de ocurrencia baja, se tiene entre el 25% a 50%
Probable Alto . A :
B de seguridad de que este se materialice. (superior al
i . o
4 Prbakla semestre - inferior al afio)
5 Probable Alto | Probabilidad de ocurrencia es media, se tiene entre 51% a
74% d i ialice.
6 Drababla e seguridad de que este se materialice. (ocurre una vez
al semestre)

\[E\VAIgelsElsllSl Probabilidad de ocurrencia es alto, se tiene entre 75% a 89%
Alto de seguridad de gue este se materialice. (ocurre una vez al
8 \YIS\ASIgeleElo] (Sl trimestre)
FElabge=si-0 Probabilidad de ocurrencia es muy alta, se tiene entre 90% a
Alto 100% de seguridad de que este se materialice. (ocurre una
10 FEallsg=n= vez al mes)

Una vez determinada la probabilidad de ocurrencia, se procede a evaluar el impacto
potencial de cada riesgo sobre las actividades y objetivos institucionales, el cual sirve
como base para la jerarquizacion de riesgos.

‘ aza www.indau’tor.-gob.mx
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Implementar el
manual de
procedimientos
archivisticos
emitido por el
Consejo
Nacional de
Archivos.
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DALITOR

a) Identificacion de riesgos.

Actividad

Elaborar politicas para la
integracion y resguardo de los

expedientes electrénicos,

No elaborar las politicas para la
integracién y resguardo de los
expedientes electrénicos.

Impacto

Vulnerabilidad en la gestién
documental electrénica, por la
falta de un
normativo que

instrumento
defina los
criterios para la integracion y
resguardo de los expedientes
electrénicos.

Probabilidad

Estrategia de mitigacion de riesgo

Realizar reuniones internas para el

analisis de  responsabilidades,
funciones y actividades del area.

Atender las observaciones
realizadas durante el proceso de
revisién del instrumento normativo

a fin de que se logre su publicacién.

Clasificacion de expedientes
con base en el Cuadro General
de Clasificacion.

No realizar la clasificacion de
expedientes con base en el
Cuadro General de
Clasificacidn.

Identificacion inadecuada de
las series documentales en los
expedientes de las Unidades

Administrativas.

caratula de
conforme al
Manual de procedimientos.

Actualizar la
expediente

No actualizar la cardtula de
expediente  conforme  al
manual de procedimientos.

Identificacién inadecuada de
los expedientes e
incumplimiento a la
normatividad aplicable.

Actualizar el inventario general
por expedientes del archivo de
trdmite de cada unidad
administrativa,

inventario
general por expedientes del
archivo de trdmite de cada
unidad administrativa,

No actualizar el

Pérdida de expedientes por la
ausencia de un control que
permita su identificacién en el
archivo de trdmite de cada
unidad administrativa.
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Seguimiento al proceso de la
dictaminacion de los instrumentos
de control archivistico.

. Realizar reuniones de seguimiento

con las unidades administrativas
para
actualizacion.

asegurar el avance de

. Informe de seguimiento para la

implementacién de carédtulas de
expediente.

. Programaciéon de

reuniones de
seqguimiento trimestral para la
revision de avances.

. Informe de seguimiento de la

actualizacion de inventario general
por expedientes de las unidades
administrativas.
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Actividad

Elaborar y difundir formatos de
préstamos vy
expedientes del
tramite.

consulta de
archivo de

i ‘ég

Riesgo

No elaborar los formatos de
préstamos y consulta de
expedientes.

Impacto

Extravio de los expedientes en
archivo de trdmite, por la
ausencia de un control de
préstamo y consulta.

Valoracion de Documentos de
Comprobacion de

No realizar la valoracién de

Saturacion de documentos en

Probabhilidad

. Programacion de

. Informe de

Estrategia de mitigacion de riesgo

reuniones de
seguimiento trimestral para la
revision de avances.

seguimiento a la
implementacién de formatos de
préstamos y consultas.

. Realizar reuniones de seguimiento

con las unidades administrativas
para que lleven a cabo de forma

o L ) documentos de comprobacion | las oficinas y/o archivos de Probable »
Administracion inmediata para . . . o correcta su valoracion.
. administrativa inmediata. tramite. .
su baja. . Reportes de avances por unidad
administrativa.
Realizar transferencias ) , Saturacion de espacios en . Reporte de seguimiento de
) . No realizar transferencias o . _ . .
primarias con base a lo . oficinas, lo que puede derivar Probable transferencias para realizar las
rimarias. ) _ o
establecido en el CADIDO. P sobrecarga en el inmueble. transferencias primarias.
Recibir las  transferencias - ) Saturacién de espacios en ' . Informe de las transferencias
) . No  recibir  transferencias . : _ o .
primarias con base a lo ) ) oficinas para el resguardo del Probable recibidas por el archivo de
) rimarias. . .
establecido en el CADIDO. P archivo. concentracion.
1. No gestionar . . .
. . Realizar reuniones internas para el
procedimientos de baja i ,
» o » ) tramite de bajas documentales.
Gestion del procedimiento de documental. Saturacion de expedientes en ’ , _ ‘
, ) , -, Probable Realizar reuniones con el Archivo
baja documental ante el AGN. | 2. El AGN no autorice el | el archivo de concentracidn. " )
) . General de la Nacidn para gestionar
dictamen de baja )
la baja documental.
documental.
. ; ) ) i Falta de identificacién de Realizar reuniones internas para la
Actualizar la Guia de Archivo | No actualizar la Gufa de ) , L , )
expedientes conforme a su Probable actualizacion de la Guia de Archivo

Documental.

Archivo Documenta.

vigencia documental.

Documental. \
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Actividad

‘ ‘é@ INDAUTOR
\ g o .

Impacto

Probabilidad

Estrategia de mitigacion de riesgo

Capacitar al
personal sobre
gestion
documental vy
procesos
archivisticos en
cumplimiento a
la normatividad
en materia de
archivo.

L L Afecta en la gestion . .
Promover la capacitacion entre | No promover la capacitacion . 1. Programaciéon de reuniones de
documental, la eficiencia de los o
el personal responsable del | entre el personal responsable . : Probable seguimiento para la revisién de
) ) procesos y disminuye la calidad , L
archivo. del archivo. materiales didacticos.
de los resultados.
Asesorar a las personas | No asesorar a las personas | Deficiencia en la ejecucién de L .
. ) . 1. Programacion de reuniones de
responsables del archivo de | responsables del archivo de | los procesos archivisticos a .
i .. Probable seguimiento con el personal
tramite para el desarrollo de | trdmite para el desarrollo de | cargo del personal bl
L responsable.
los procesos archivisticos. los procesos archivisticos. responsable. #
Implica que el personal tenga 1. Programacién de reuniones interna
Difundir material de apoyo. No difundir material de apoyo. | desconocimiento de la materia Probable de seguimiento trimestrales para la
archivistica. revision de avances

Implementar
acciones de
seguridad en
las
instalaciones
del inmueble
de
Tlalnepantla,
donde se
resguarda el
acervo del
Instituto.

Hermanar
estantes.

archiveros y

No hermanar
estantes.

archiveros vy

Lesiones al personal que se
encuentre en el area, por
posibles derrumbes o caida de

anaqueles.

Control de plagas.

' No realizar fumigaciones

Pérdida de documentos por la
presencia de fauna nociva.

Control del personal de
seguridad en el inmueble de

Tlalnepantla.

No tener control del personal
de seguridad en elinmueble de
Tlalnepantla

Pérdida de documentos del
acervo institucional.

Mantenimiento en contactos y

No realizar mantenimiento a

Pérdida de expedientes por
fallas eléctricas que puedan

. Programacién de

. Informe de

reuniones de
seguimiento

seguimiento a la
revision de anaqueles.

. Realizar reuniones internas para el
seguimiento de fumigaciones.

.Informe  de  revisién  de
instalaciones.

Realizar reuniones internas para el
seguimiento  del control del
personal de seguridad del inmueble
de Tlalnepantla.

. ) . Probable )
tomas eléctricas. instalaciones eléctricas. ) ) . ' 2. Informe de los mantenimientos
ocasionar incendios. . )
realizados en el inmueble de
Tlalnepantla.

. Realizar reuniones internas para el

seguimiento de mantenimiento a
instalaciones eléctricas. '
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Actividad i Impacto Probabilidad  Estrategia de mitigacion de riesgo

1. Realizar reuniones internas para el
seguimiento de mantenimiento y/o
instalacion hidraulica.

2. Informe de los mantenimientos
realizados en el inmueble de

) . ., Deterioro y pérdida de
] No realizar la instalacidon ) ) L :
Instalacién hidraulica. expedientes por filtracion de Probable

hidraulica. o
agua en el acervo institucional.

Tlalnepantla.
L . ) 1. Reporte sobre el seguimiento de la
L No realizar la adquisicién de | Deterioro de expedientes por P s 9
Adquisicién de anaqueles, Probable adquisicion de anaqueles en el

anaqueles. hacinamiento.

inmueble de Tlalnepantla.
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MARCO NORMATIVO
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Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917.

Ley Federal del Derecho de Autor, publicada en el Diario Oficial de la Federacién,
el 24 de diciembre de 1996.

Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 15 de
junio del 2018.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién, el 31 de diciembre de 1982.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion, el 20 de marzo del 2025.

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 22 de mayo de 1998.

Reglamento Interior del Instituto Nacional del Derecho de Autor, publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 22 de mayo de 1998.
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VIII. GLOSARIO
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III.

IV.
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Acervo: Al conjunto de documentos producidos y recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones con independencia del
soporte, espacio o lugar que se resguarden. (Articulo 4, fraccién I, de la Ley General
de Archivos)

Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los
sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia
del soporte, espacio o lugar que se resguarden; (Articulo 4, fraccion III, de la Ley
General de Archivos)

Archivo de concentracién: Al integrado por documentos transferidos desde las
dreas o unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen
en él hasta su disposicién documental; (Articulo 4, fraccion 1V, de la Ley General de
Archivos)

Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados;
(Articulo 4, fraccidon V, de la Ley General de Archivos)

Area coordinadora de archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental y
administracion de archivos, asi como de coordinar las areas operativas del sistema
institucional de archivos; (Articulo 4, fraccién X, de la Ley General de Archivos)

Baja documental: A la eliminacién de aquella documentacién que haya prescrito
su vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no
posea valores histéricos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas
aplicables; (Articulo 4, fraccién XII, de la Ley General de Archivos)

Grupo Interdisciplinario. Al conjunto de personas que debera estar integrado por
el titular del &rea coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares
de las &reas de planeacion estratégica, juridica, mejora continua, érganos internos
de control o sus equivalentes; las dreas responsables de la informacién, asi como el
responsable del archivo histérico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion
documental. (Articulo 4, fraccidon XXXV, de la Ley General de Archivos)

Instrumentos de Control Archivistico: instrumentos técnicos que propician la
organizacién, control y conservacién de los documentos de archivo a lo largo de su
ciclo vital, estos son el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de
Disposicién Documental. (Articulo 4, fracciéon XXXVII, de la Ley General de Archivos)
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IX. Programa Anual de Desarrollo Archivistico: Instrumento donde se contemplan
los objetivos, estrategias, proyectos y actividades que se llevardn a cabo para dar
cumplimiento a lo previsto en la Ley General de Archivos.

X. Sistema Institucional de Archivos: El Sistema Institucional es el conjunto de
registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas vy
funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica,
de acuerdo con los procesos de gestién documental. (Articulo 20, de la Ley General
de Archivos)

IX. VALIDACION

Validé
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arin jan Lujan
Directora General
del Instituto Nacional del Derecho de Autor

\\Elaboré

del Instituto Nacional deMNDerecho de Autor
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