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1. MARCO DE REFERENCIA

El Instituto Nacional del Derecho de Autor (INDAUTOR) es un érgano desconcentrado
de la Secretaria de Cultura, encargado de proteger y fomentar los derechos de autor,
impulsar la creatividad, controlar y administrar el Registro Publico del Derecho de
Autor. Ademas, tiene la responsabilidad de mantener actualizado su acervo histérico y
promover la cooperacion internacional e intercambio con instituciones dedicadas a la

proteccion de los derechos de autor y conexos.

Como autoridad administrativa en la materia, el INDAUTOR brinda diariamente
diversos servicios a la comunidad autoral y artistica, tanto nacional como extranjera.
Entre los tramites y servicios que atiende destacan el registro de obras y contratos de
cesién/licencias de uso, autorizaciones a sociedades de gestién colectiva, y reservas de
derechos al uso exclusivo (para titulos de publicaciones, nombres artisticos,
personajes, entre otros). También facilita la obtencién de ISBN e ISSN, celebra juntas
de avenencia, ofrece consultas y asesorias legales, resuelve infracciones, contempla
procedimientos de arbitraje e imparte cursos de capacitacién para fomentar una

cultura de legalidad en derechos de autor.

En el marco de la Ley General de Archivos, el INDAUTOR ha trabajado las Fichas
Técnicas de Valoracién Documental, los instrumentos de control archivistico, que
integra el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catdlogo de Disposicién
Documental, a fin de garantizar la organizacién, conservacién, preservacién, acceso y

administracién de sus archivos.

Para la elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, se
consideraron las fortalezas y oportunidades de mejora. En este marco, el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico sefiala los objetivos, metas y actividades que se

llevaran a cabo durante el ejercicio 2025.
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2. JUSTIFICACION

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 23 de la Ley General de Archivos, se
presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA 2025), con el
proposito de informar sobre las acciones que el Instituto Nacional del Derecho de
Autor (INDAUTOR) llevara a cabo durante el presente ejercicio fiscal, orientadas a

fortalecer y mejorar la gestién documental institucional.

Para el INDAUTOR, los documentos generados en el ejercicio de sus funciones y
atribuciones representan la evidencia de la actividad humana que, permite comprobar
la atencién y cumplimiento a las obligaciones conferidas por el marco normativo
aplicable, por ello, la organizacién y conservacién de cada documento y/o expediente

es fundamental dadas sus caracteristicas Unicas e irrepetibles.

Para la planificacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se establecieron
actividades calendarizadas y articuladas con acciones dirigidas a obtener las Fichas
Técnicas de Valoracién Documental, asi como a desarrollar los instrumentos de control
archivistico que conforman el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el
Catalogo de Disposicién Documental. Asimismo, se contemplé la emisién de un plan
de trabajo para llevar a cabo dichas actividades, el cual incluye la elaboracién del
informe de resultados del Programa 2025 y del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico correspondiente al ejercicio 2026.

Se dispusieron actividades para capacitar y asesorar en materia archivistica a los
responsables de los Archivos de Trdmite y a todo el personal que coadyuve en
actividades de archivo, con el fin de propiciar la adecuada organizacién documental,
lo que a su vez, permita la agilidad en la recuperacion y disponibilidad de la
informacién para las unidades administrativas del INDAUTOR, apoyando asi el

desempefio de sus funciones, inclusive, permitiendo atender solicitudes de acceso a la
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informacién publica, dando de este modo cumplimiento al mandato de la Ley General
de Archivos, siempre desde una perspectiva respetuosa de los derechos humanos, la

igualdad, la inclusién y la no discriminacién.

Los recursos humanos considerados para el desarrollo y ejecucién de las actividades
contempladas en el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico, (PADA) son
los responsables del: I) Area de Correspondencia IT) Archivo de Tramite de cada una de
las Unidades Administrativas, III) Archivo de Concentracién, IV) Archivo Histdrico, y V)

Grupo Interdisciplinario.

Cabe precisar que la planificacién del Programa (PADA) se realizé considerando los

recursos humanos, materiales y financieros del INDAUTOR.
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3. OBJETIVO GENERAL

Fortalecery asegurar la operatividad continua del Sistema Institucional de Archivos del
INDAUTOR, mediante la adopcién e implementacién de buenas practicas archivisticas
en cumplimiento con la normatividad vigente, a fin de garantizar la preservacién,
conservaciéon y organizacién de manera eficiente, asegurando su accesibilidad e

integridad.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

I Contar con instrumentos de control archivistico actualizados que permitan la
organizacion, clasificacién y consulta eficiente de la informacién institucional.

II.  Obtener la validacién oficial de los instrumentos de control archivistico ante las
instancias correspondientes, garantizando su correcta aplicacién.

IIl.  Establecer los criterios de valoracién documental para la gestién y disposicién
final de los expedientes, asegurando el cumplimiento de la normativa.

IV.  Promover una cultura archivistica institucional a través de la capacitacién y el
asesoramiento continuo al personal del INDAUTOR, especialmente a quienes
manejan los archivos de tramite.

V.  Disponer de herramientas de consulta y preservacién documental que faciliten

la localizacién, descripcién y conservacion del acervo del Instituto.
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6. CONSIDERACIONES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO

6.1 Comunicaciones
Para el cumplimiento del presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico, la
comunicacion del Sistema Institucional de Archivos del INDAUTOR se realizard a través
de oficios, correos electrénicos, via telefénica y reuniones de trabajo, integrando a las
personas responsables de la Coordinacién de Archivos, del Area de Correspondencia,
de los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas, del Archivo de
Concentracién y del responsable del Archivo Histérico, asi como a los miembros del

Grupo Interdisciplinario.

6.2 Reportes de Avances
Con la finalidad de contar con elementos que permitan identificar el avance en el
cumplimiento de los objetivos planteados en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, la Unidad Coordinadora de Archivos integrard mensualmente |a
informacién y/o evidencia del avance de actividades. Los avances se informaran en las

sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario.

6.3 Informes
La Unidad Coordinadora de Archivos elaborard un Informe Anual de cumplimiento del
presente Programa, mismo que se presentara ante el Grupo Interdisciplinario, durante

la primera sesién ordinaria del ejercicio fiscal siguiente.

6.4 Control de cambios
La Unidad Coordinadora de Archivos determinard la procedencia y viabilidad de realizar
cambios o ajustes al cronograma de actividades y se establecerd en su caso, un control
de cambio que se anexard al Programa Anual de Desarrollo Archivistico original,

estableciendo cual fue la actividad original, y cudl fue el cambio.
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7. MARCO NORMATIVO

1.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario

Oficial de la Federacién el 5 de febrero de 1917.

2. Ley Federal del Derecho de Autor, publicada en el Diario Oficial de la Federacién,
el 24 de diciembre de 1996.

3. Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 15 de
junio del 2018.

4. Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién, el 31 de diciembre de 1982.

5. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion, el 20 de marzo del 2025.

6. Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 22 de mayo de 1998.

7. Reglamento Interior del Instituto Nacional del Derecho de Autor, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 22 de mayo de 1998.

CIRCULARES

1. Circular DG/08/2024 criterios para el Registro y Validacién de los Instrumentos
de Control Archivistico.

2. Circular DG/003/2025 en donde indica el Periodo de actualizacién de Registro y

LE Ui
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GLOSARIO
Acervo: Al conjunto de documentos producidos y recibidos por los sujetos obligados
en el ejercicio de sus atribuciones y funciones con independencia del soporte,
espacio o lugar que se resguarden. (Articulo 4, fraccion I, de la Ley General de
Archivos)
Coordinacién de Archivos: Instancia encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestibn documental vy
administracién de archivos, asi como de coordinar los componentes normativos y
operativos del sistema institucional de archivos. (Articulo 4, fraccién X, de la Ley
General de Archivos)
Grupo Interdisciplinario. Al conjunto de personas que deberd estar integrado por
el titular del area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares
de las dreas de planeacion estratégica, juridica, mejora continua, érganos internos
de control o sus equivalentes; las dreas responsables de la informacién, asi como el
responsable del archivo histérico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracién
documental. (Articulo 4, fracciéon XXXV, de la Ley General de Archivos)
Instrumentos de Control Archivistico: instrumentos técnicos que propician la
organizacién, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su
ciclo vital, estos son el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de
Disposicion Documental. (Articulo 4, fraccién XXXVII, de la Ley General de Archivos)
Organizacién: Al conjunto de operaciones intelectuales y mecénicas destinadas a la
clasificacién, ordenacién y descripcién de los distintos grupos documentales con el
propésito de consultar y recuperar, eficaz y oportunamente, la informacién. Las
operaciones intelectuales consisten en identificar y analizar los tipos de documentos,
su procedencia, origen funcional y contenido, en tanto que las operaciones
mecanicas son aquellas actividades que se desarrollan para la ubicacién fisica de los

expedientes. (Articulo 4, fraccién XLII, de la Ley General de Archivos)
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VI. Programa Anual de Desarrollo Archivistico: Instrumento donde se contemplan los
objetivos, estrategias, proyectos y actividades que se llevardn a cabo para dar
cumplimiento a lo previsto en la Ley General de Archivos.

VIL. Sistema Institucional de Archives: El Sistema Institucional es el conjunto de
registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones
que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo

con los procesos de gestién documental. (Articulo 20, de la Ley General de Archivos)

9. VALIDACION

Validé

Y vy

jﬂﬁa Lh;gn/twan

Directora General
del Instituto Nacional del Derecho de Autor

Elaboré
\

Mtr nica Angélica Avila Torres
Coordinadora de Archivos

del Instituto Nacional del Berecho de Autor
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