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TEMARIO DE INGRESO 
CONVOCATORIA 01/2019 

 
LEY FEDERAL DEL DERECHO DE AUTOR 
 

1. DERECHOS DE AUTOR 
▪ Conceptos fundamentales del Derecho de Autor: Ley Federal del 

Derecho de Autor y su Reglamento 
▪ Transmisión de Derechos: Ley Federal del Derecho de Autor y su 

Reglamento 
▪ Registro Público del Derecho de Autor: Ley Federal del Derecho de 

Autor y su Reglamento 
▪ Gestión Colectiva y Observancia del Derecho de Autor: Ley Federal 

del Derecho de Autor y su Reglamento 
▪ Protección Internacional del Derecho de Autor: Tratados 

Internacionales Aplicables  
2. DERECHOS CONEXOS 

▪ Conceptos fundamentales de los Derechos Conexos: Ley Federal 
del Derecho de Autor y su Reglamento 

▪ Transmisión de Derechos Conexos: Ley Federal del Derecho de 
Autor y su Reglamento 

▪ Registro Público del Derecho de Autor en lo Relativo a Derechos 
Conexos: Ley Federal del Derecho de Autor y su Reglamento 

▪ Gestión Colectiva y Observancia de los Derechos Conexos: Ley 
Federal del Derecho de Autor y su Reglamento 

▪ Protección Internacional de los Derechos Conexos: Tratados 
Internacionales aplicables  

3. OTROS DERECHOS PREVISTOS Y PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS POR LA LEY FEDERAL DEL DERECHO DE AUTOR  

▪ Conceptos Fundamentales (Reservas, Imagen, Símbolos Patrios, 
Expresión de las Culturas Populares): Ley Federal del Derecho de 
Autor y su Reglamento 

▪ Otorgamiento de Números Internacionales ISBN (Número 
Internacional Normalizado del libro) e ISSN (Número Internacional 
Normalizado de Publicaciones Periódicas): Ley Federal del Derecho 
de Autor y su Reglamento 

▪ Registro de Reservas de Derechos y Actos Relacionados: Ley Federal 
del Derecho de Autor y su Reglamento 

▪ Procedimiento de Nulidad y Cancelación de la Reserva de Derechos: 
Ley Federal del Derecho de Autor y su Reglamento 

▪ Observancia de otros derechos previstos por la Ley Federal del 
Derecho de Autor y su Reglamento 
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TEMARIO DE INGRESO 

CONVOCATORIA 01/2019 
 

NORMATIVIDAD RELACIONADA Y SUPLETORIA APLICABLE EN MATERIA 
AUTORAL. 
 

1. DERECHO ADMINISTRATIVO, SUSTANTIVO APLICABLE AL INSTITUTO 
NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR  
 

▪ Administración Pública Centralizada (Órganos Desconcentrados): 
Art.90 Constitucional, Arts.17 y 38 de la Ley Orgánica de la 
Administración Pública Federal; Reglamento Interior de la 
Secretaría de Cultura; Art 208 de la Ley Federal del Derecho de 
Autor. 

▪ Requisito del Acto Administrativo: Título II de la Ley Federal de 
Procedimiento Administrativo 

▪ Procedimiento Administrativo: Título III de la Ley de Procedimiento 
Administrativo. 

▪ Responsabilidad Administrativa: Título III de la Ley General de 
Responsabilidades de los Servidores Públicos, Titulo II de la Ley 
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores 
Públicos. 

▪ Responsabilidad Patrimonial: Capítulos I, II y V de la Ley Federal de 
Responsabilidad Patrimonial del Estado. 
 

2. DERECHO ADMINISTRATIVO PROCESAL APLICABLE A LOS ACTOS 
EMITIDOS POR EL INSTITUTO NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR 
 

▪ Recurso de Revisión: Título VI de la Ley Federal de Procedimiento 
Administrativo. 

▪ Infracciones y Sanciones Administrativas: Título IV de la Ley Federal 
de Procedimiento Administrativo. 

▪ Juicio Contencioso Administrativo Federal: Arts. 
1,3,13,19,20,21,22,23,57,63 y 74 de la Ley Federal de Procedimiento 
Contencioso Administrativo. 

▪ Juicio de Amparo Administrativo: Arts. 73,74,114,116,158,159 y 166 de la 
Ley de Amparo. 

▪ Conciliación y Arbitraje: Capitulo II y III del Título XI de la Ley Federal 
del Derecho de Autor; Capítulo II y III del Título XII del Reglamento 
de la Ley Federal del Derecho de Autor, Título Cuarto, Libro Quinto 
del Código de Comercio y Art. 360 del Código Federal de 
Procedimientos Civiles. 
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3. DISPOSICIONES DE APLICACIÓN SUPLETORIA EN MATERIA DE 
DERECHOS DE AUTOR 
 

▪ Código Civil Federal: Art. 10 de la Ley Federal del Derecho de Autor; 
Arts. 752,753,754,758,1916 y 1916 BIS del Código Civil Federal. 

▪ Legislación Mercantil: Art.75 del Código de Comercio; Art.125 del 
Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, Capítulo V de 
la Ley General de Sociedades Mercantiles. 

▪ Ley Federal de Derechos: Arts. 5 y 184 de la Ley Federal de Derechos. 
▪ Código Federal de Procedimientos Civiles: Libro I, Título III, IV y VII, 

Libro II, Títulos I y III del Código Federal de Procedimientos Civiles  
▪ Símbolos Patrios: Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno 

Nacional  
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TEMARIO DE INGRESO 
CONVOCATORIA 01/2019 

 
 
DERECHO CIVIL, MERCANTIL E INTERNACIONAL APLICABLE AL DERECHO 
DE AUTOR. 
 
 

1. CONTRATO EN MATERIA DE DERECHOS DE AUTOR  
 

▪ Transmisión de los derechos Patrimoniales de autor: Capítulo I, 
Título III de la Ley Federal del Derecho de Autor y Título III, Capítulo 
I del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor. 

▪ Contratos previstos en la Ley Federal del Derecho de Autor: Título III, 
Capítulo II, III, IV, V, VI y VII de la Ley Federal del Derecho de Autor y 
Título III, Capítulo II del Reglamento de la Ley Federal del Derecho 
de Autor.  

▪ Obligaciones (contratos): Libro cuarto, primera parte Título primero, 
Capítulo I, Título tercero, capítulo I del Código Civil Federal. 

▪ Obligaciones (personalidad y presentación): Libro cuarto, segunda 
parte Título noveno del Código Civil Federal. 

▪ Obligaciones mercantiles: Art 92 BIS de la Ley Federal del Derecho 
de Autor; Art.31 del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de 
Autor, libro segundo, Título primero, Capitulo II y Título cuarto, 
Capítulo I del Código de Comercio. 
 

2. SUCESIONES EN MATERIA DE DERECHOS DE AUTOR. 
 

▪ Transmisión mortis causa: Arts.20.21.25.26 y 92 bis de la Ley Federal 
del Derecho de Autor  

▪ Sucesión testamentaria: Libro tercero, Título primero, cuarto y 
quinto del Código Civil Federal 

▪ Sucesión Legítima: Libro tercero, Títulos primero, cuarto y quinto del 
Código Civil Federal 

▪ Patria potestad: Libro primero, Título octavo del Código Civil Federal 
▪ Tutela: Libro primero, Título noveno del Código Civil Federal 
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3. DERECHO INTERNACIONAL EN MATERIA AUTORAL 
 

▪ Tratados Internacionales en Materia de Derechos de Autor 
administrados por la OMPI: Convenio de Berna para la protección 
de obras literarias y artísticas Arts. 1 al 21; convención internacional 
(Roma), sobre la protección de los artistas, intérpretes o ejecutantes, 
los productores de radiodifusión, Arts. 1 al 22; convenio (Ginebra) 
para la protección de productores de fonogramas contra la 
reproducción no autorizada de sus fonogramas Arts. 1 al 8; convenio 
(Bruselas) sobre la distribución de señales portadores de programas 
transmitidos  por satélite; Arts. 1 al 7; tratado de la OMPI sobre 
Derecho de Autor  Arts. 1 al 25; tratado de la OMPI sobre 
interpretación o ejecución y fonogramas Arts. 1 al 33. 

▪ Tratados internacionales en Materia de Derechos de Autor, no 
administrados por la OMPI: convención universal sobre el Derecho 
de Autor Arts. 1 al 7; convención interamericana sobre Derechos de 
Autor en obras literarias, científicas y artísticas, Arts.  1 al 15; 
convención sobre propiedad literaria y artística Arts. 1 al 15. 

▪ Tratados internacionales en Materia de Derecho de Autor de 
carácter comercial: acuerdo sobre los aspectos de los Derechos de 
Propiedad Intelectual relacionados con el comercio, Arts. 1 al 8; 
sección I de la parte II, secciones I a V de la parte III y partes IV y V, 
Tratado de libre Comercio de América del Norte, capítulo XVII, Arts. 
1705,1706,1707,1714 al 1721, anexos 1701.3 y 1705.7 

▪ Organismos Internacionales: Convenio que establece la 
Organización Mundial de la Propiedad Intelectual, Arts. 1 al 21 

▪ Trato Nacional: Art.133 de la Constitución Política de los Estados 
Unidos Mexicanos; Arts. 7,8 de la Ley Federal del Derecho de Autor; 
Art. 12 del Código Civil Federal. 
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TEMARIO DE INGRESO PARA LA JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS MATERIALES 
CONVOCATORIA 01/2019 

 
 

1. Planeación, programación y presupuesto de los Programas Anuales de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. 

2. Procedimiento de contratación 
3. Licitaciones Públicas 
4. Excepciones de las Licitaciones Públicas 
5. Contratos 
6. Infracciones y sanciones a Proveedores 
7. Disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales 

 
 

BIBLIOGRAFÍA 
 

▪ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público 
▪ Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
▪ Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 
▪ Lineamientos para la contratación de seguros sobre bienes patrimoniales, 

a cargo de las Dependencias y Entidades de la Administración Pública 
Federal 

▪ Oficio Circular, por el que de conformidad con el Artículo 5° transitorio del 
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federación para el ejercicio fiscal 
2010, se dan a conocer los manuales, formatos y medios a través de los 
cuales, las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal 
deben remitir, entre otros, la información sobre contratos de seguros, el 
inventario actualizado de los bienes y sus siniestros, así como los 
mecanismos que permitan intercambiar información sobre dichos bienes. 

▪ Lineamientos que deberán observar las Dependencias y Entidades de la 
Administración Pública Federal 

▪ Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las 
Disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales 
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TEMARIO DE INGRESO PARA LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

CONVOCATORIA 01/2019 
 

1. ATRIBUCIONES Y ORGANIZACIÓN DEL INDAUTOR 
▪ Reglamento Interior del Instituto Nacional del Derecho de Autor. 

 
2. NORMATIVIDAD APLICABLE A LA ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS.  
 

▪ Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de 
Planeación, Organización y Administración de los Recursos 
Humanos. 

▪ Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de 
Recursos Humanos y Organización.  

▪ Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado.  
▪ Reglamento Interior de la Secretaría de Cultura.  
▪ Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores 

Públicos.  
▪ Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal 

de la Secretaría de Cultura.  
▪ Ley Federal de Premios Estímulos y Recompensas Civiles.  
▪ Manual de Percepciones de los Servidores Públicos en la 

Administración Pública Federal. 
▪ Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública 

Federal y su Reglamento.  
 

3. NORMATIVIDAD APLICABLE A LA ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS 
FINANCIEROS.  
 

▪ Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de 
Recursos Financieros. 

▪ Ley General de Contabilidad Gubernamental.  
▪ Clasificador por Objeto del Gasto. Ley Federal de Presupuesto y 

Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.  
▪ Código Fiscal de la Federación.   
▪ Prontuario de Fiscalización para la Operación del Gasto.  
▪ Lineamientos para la Integración del Presupuesto de Egresos de la 

Federación para el Ejercicio Fiscal 2012. 
▪ Elaboración y autorización de sus calendarios de presupuesto, y 

modificaciones de sus metas.  
▪ Lineamientos del Sistema Integral de Información de los Ingresos y 

Gasto Público.  
▪ Programa Nacional de Reducción de Gasto Público. 
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4. NORMATIVIDAD APLICABLE A LA ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS 
MATERIALES.  
 

▪ Disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios 
Generales. 

▪ Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.  

▪ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. Políticas, Bases y 
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios. 

▪ Clasificador por Objeto del Gasto.  
▪ Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  
▪ Código Fiscal de la Federación.  
▪ Elaboración del Mecanismo Anual de Inversión.  
▪ Elaboración del Mecanismo Anual de Necesidades.  
▪ Normatividad e Inventarios de la Secretaría de Cultura. 

 
5. AUTOEVALUACIÓN DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL. 

 
▪ Disposiciones en Materia de Control Interno y Manual 

Administrativo de Aplicación General en Materia de Control Interno. 
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TEMARIO DE INGRESO PARA LA JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE 
OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO 

CONVOCATORIA 01/2019 
 
  

1. ATRIBUCIONES Y ORGANIZACIÓN DEL INDAUTOR  
2. REDES 
3. TELECOMUNICACIONES 
4. DESARROLLO DE SISTEMAS  

 

BIBLIOGRAFÍA 
 

▪ Reglamento Interior del Instituto Nacional del Derecho de Autor 
▪ Redes Empresariales con Windows 2000 (Toby j. Velte, Anthony T. Velte) 
▪ Aprendiendo Microsoft Windows XP (John Paul Mueller, Prentice Hall) 
▪ Análisis y Diseño Orientado a Objetos y Sistemas de Información (Schach, 

Osborne McGraw Hill) 
▪ Ingeniería del Software (Roger S. Presuman, Osborne McGraw Hill) 
▪ Sistemas Computacionales Avanzados (Centro de Computación 

Profesional de México, Osborne McGraw Hill) 
▪ Introducción a la Computación (Peter Norton, Osborne McGraw Hill) 
▪ Network Protocol Handbook (Matthew G. Naugle, Osborne McGraw Hill) 
▪ Diseño Lógico de Circuitos (Arturo Martínez, Arturo Cepeda, Editorial 

Limusa) 
▪ Análisis y Diseño de Sistemas de Información (James A. Seen, Ed. McGraw 

Hill) 
▪ Análisis y Diseño de Sistemas (Kendall y Kendall, Ed. Prentice Hall). 

 
 

 

 


