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DOF: 28/12/2022

ACUERDO por el que se levanta la suspension de plazos y términos legales en el Instituto Nacional del Derecho de Autor.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- CULTURA.- Secretaria de Cultura.-
Instituto Nacional del Derecho de Autor.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 26 y 41 Bis, fraccion XVIII, de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal; 40., 28 y 69 C de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 10, 208, 209, 210 y 211 de la Ley Federal del Derecho
de Autor; 103, fracciones 1V, IX, XV y XXI, 105 y 106, fracciones Il y VIII, de su Reglamento; 2, numeral B, fraccion IV, 26 y 27 del
Reglamento Interior de la Secretaria de Cultura; 60. y 70., fraccion Xll, del Reglamento Interior del Instituto Nacional del Derecho
de Autor; Primero, fraccion I, del Acuerdo 370 por el que se delegan facultades en el Director General del Instituto Nacional del
Derecho de Autor, y

CONSIDERANDO

Que, a partir del 26 de marzo de 2020, el Instituto Nacional del Derecho de Autor, érgano desconcentrado de la Secretaria de
Cultura, suspendio los plazos y términos legales aplicables a diversos tramites y servicios inscritos en el Registro Federal de
Tramites y Servicios, de conformidad con lo ordenado en los Acuerdos publicados en el Diario Oficial de la Federacion los dias 1o.
y 17 de abril, 11 y 29 de mayo, 11 de junio, 25 de agosto y 30 de octubre de 2020, exceptuando los tramites relacionados con el
registro de obras y contratos, el dictamen previo de las Reservas de Derechos al Uso Exclusivo y la asignacion de los nimeros de
ISBN e ISSN. Por lo que, en virtud de dichos Acuerdos, quedé suspendida la recepcion de nuevas solicitudes relacionadas con
los tramites y procedimientos administrativos que brinda el Instituto al publico en general, incluidos los procedimientos de
avenencia, nulidad y cancelacién de reservas de derechos al uso exclusivo, asi como la substanciacion del recurso de revision.

Que, el 30 de noviembre de 2020, se publico en el Diario Oficial de la Federacion el "Acuerdo por el que se modificé el diverso
por el que se reciben electronicamente las solicitudes de renovacion de reservas de derechos al uso exclusivo, por causa de
fuerza mayor, de manera especial y temporal, ante la Direccion de Reservas de Derechos del Instituto Nacional del Derecho de
Autor”, en el que se estimd prudente mantener levantadas las medidas administrativas de suspension y regularizar, Unica y
exclusivamente, lo concerniente a tramites de renovacion a partir del afio 2021.

Que, el 26 de febrero de 2021, se publico en el Diario Oficial de la Federacion el "Acuerdo que modifica el diverso por el que
se habilitan dias y horas para la entrega de documentos, de manera especial, temporal y extraordinaria, por parte del Instituto
Nacional del Derecho de Autor", para recibir nuevas solicitudes relacionadas con los tramites y procedimientos administrativos que
brinda el Instituto al publico en general, incluidos los procedimientos de avenencia, nulidad y cancelacion de reservas de derechos
al uso exclusivo, asi como la substanciacion del recurso de revision.

Que, con el uso de las tecnologias de la informacion, es posible reducir el impacto negativo generado por la emergencia
sanitaria y brindar a los usuarios la posibilidad de ingresar tramites e iniciar procedimientos ante el Instituto para salvaguardar los
derechos que tutela la Ley Federal del Derecho de Autor, al mismo tiempo que se garantiza la disminucién en el riesgo de
contagio ocasionado por el COVID-19.

Que de conformidad con las actuales condiciones sanitarias y, visto el cambio en el semaforo epidemiolédgico para transitar al
color verde, determinado por el Gobierno de la Ciudad de México, entidad federativa donde se encuentra ubicado este Instituto,
asi como con base en lo dispuesto por el Oficio CA/104/2022, de fecha 4 de marzo de 2022, emitido por la Coordinacion
Administrativa de este 6rgano desconcentrado, mediante el cual hace de conocimiento el diverso numero UAF/003/2022, fechado
el 02 de marzo del afio en curso, suscrito por el titular de la Unidad de Administracion y Finanzas de la Secretaria de Cultura, en
el que considerando el color del semaforo de riesgo epidémico COVID-19 que prevalece en las regiones en las que se ubican los
centros de trabajo de la Secretaria de Cultura, Subsecretarias, Unidades, Direcciones Generales, Coordinaciones Nacionales y
Organos Desconcentrados y Coordinados, instruye a todos los servidores publicos de la Secretaria de Cultura se incorporen de
manera habitual a sus respectivos centros de trabajo para cumplir con las atribuciones y facultades inherentes a su cargo;
resultando por lo tanto procedente levantar la suspension de los plazos y términos legales de los procedimientos, tramites y
servicios de este Instituto, manteniendo como eje rector el cumplimiento de las medidas necesarias para preservar la salud e
integridad de las personas servidoras publicas y de los miembros de la sociedad, evitando al maximo la concentracion de
personas y en estricto apego a los lineamientos que dicten las autoridades sanitarias.

Por lo que, en estricto cumplimiento de las medidas sanitarias emitidas para el establecimiento gradual, cauto y seguro a la
normalidad de las actividades de este dérgano desconcentrado, desde las diversas visiones del servicio publico para evitar
saturacion, rezago y retraso en los procedimientos, tramites y servicios, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE LEVANTA LA SUSPENSION DE PLAZOS Y TERMINOS LEGALES EN EL
INSTITUTO NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR

PRIMERO.- Para la atencién de todos los procedimientos, tramites y servicios que brinda el Instituto Nacional del Derecho de
Autor, se levanta la suspensién de los plazos y términos legales iniciada el 26 de marzo 2020 y publicada el 1 de abril del mismo
afio, misma que fue modificada por los diversos acuerdos mencionados en las consideraciones del presente Acuerdo, por lo que
este Instituto prestara sus servicios en ventanillas de lunes a viernes en un horario de las 9:30 a las 14:00 horas.

SEGUNDO.- El Instituto Nacional del Derecho de Autor tomara las acciones necesarias y pertinentes para que, en el ambito
de su competencia, se mantengan las medidas de prevencion dictadas por las autoridades sanitarias, a fin de evitar contagios
ocasionados por el COVID-19.
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TERCERO.- EIl Instituto Nacional del Derecho de Autor podra tomar cualquier medida necesaria o adicional para la
implementacion del presente Acuerdo, en beneficio del publico usuario y titulares de derechos, sin que implique poner en riesgo
su salud ni la del personal adscrito al Instituto, las cuales se daran a conocer mediante su publicaciéon en la pagina oficial
indautor.gob.mx, asi como todas las acciones relacionadas con los tramites enviados desde el interior de la Republica Mexicana y
el extranjero.

CUARTO.- Respecto del procedimiento de avenencia, el mismo podra desahogarse de forma presencial en las instalaciones
del Instituto Nacional del Derecho de Autor o mediante el uso de tecnologias de la informacion. Tratandose de este ultimo caso, el

Instituto

podra hacer uso de plataformas, aplicaciones o dispositivos tecnolégicos a través de los cuales sea posible llevar a cabo

dicho procedimiento, mismo que se sujetara a las siguientes reglas:

VL.

VIL.

Queda habilitado el correo electrénico institucional denominado avenencias.indautor@cultura.gob.mx para la
presentacion de solicitudes de inicio del procedimiento de avenencia, asi como toda clase de comunicacion entre los
usuarios, autoridades y el Instituto, para la substanciacion de éste.

El ingreso de la solicitud inicial del procedimiento de avenencia se sujeta a lo dispuesto en los articulos 218 de la Ley y
139 de su Reglamento, a la cual se anexaran los requisitos establecidos en este ultimo, en formato PDF. En la solicitud
mencionada, el promovente debe, ademas, manifestar de forma expresa su consentimiento para que el procedimiento de
avenencia se lleve a cabo mediante el uso de tecnologias de la informacion. Para los efectos anteriores, debe
proporcionar:

a) Una direccion de correo electrénico para recibir notificaciones;
b) La clave uUnica de registro de poblacion (CURP), tratdndose de personas fisicas; y
c¢) Un numero telefonico para comunicaciones futuras.

Los documentos con los que las partes acrediten su personalidad en el procedimiento de avenencia deben ser enviados
al Instituto, junto con la solicitud inicial, a través del correo electrénico designado para ese propoésito, escaneados en
formato PDF, a los que se acompafiara el comprobante de pago de derechos federales en términos de lo establecido por
los articulos 15- A, fraccion I, de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, 5° de la Ley Federal de Derechos y 3°
del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, para efectos de su cotejo con los originales que seran exhibidos
por los interesados en la audiencia respectiva.

Recibida la solicitud, se emitira el acuerdo admisorio o de prevencion, en su caso, mismo que sera notificado de manera
personal o por correo certificado o a través de medios remotos de comunicacion, si asi lo manifestd el promovente en su
solicitud inicial.

El promovido podra enviar su contestacion a la queja respectiva de forma electronica manifestando, a mas tardar cinco
dias habiles antes de la celebracion de la junta, su aceptacion para llevar a cabo el procedimiento mediante el uso de
tecnologias de la informacion, para lo cual debera:

a) Anexar en formato PDF los documentos necesarios que acrediten su personalidad, manifestando bajo protesta de
decir verdad que los mismos coinciden fielmente con sus originales o con las copias certificadas, segun se trate, los
cuales podran ser requeridos en todo momento por el Instituto;

b) Proporcionar una direccion de correo electrénico para recibir notificaciones;
c) Incluir su clave unica de registro de poblacion (CURP), en el caso de ser persona fisica; y
d) Proporcionar un nimero telefénico para comunicaciones futuras.

En caso de no cumplir con lo antes estipulado dentro del plazo referido, se entendera que no es su
voluntad realizar la junta mediante tecnologias de la informacién y tendra la obligacién de presentarse en el Instituto en el
dia y hora sefalados para que tenga lugar la audiencia presencial, bajo el apercibimiento correspondiente.

Todo lo relativo al uso de las cuentas de correo electronico proporcionadas por las partes al Instituto, incluyendo de
manera enunciativa pero no limitativa, su consulta y revision oportuna, es responsabilidad de quienes las proporcionan.
Sin perjuicio de que se considere que alguna parte ha recibido el mensaje de datos enviado por el Instituto a su cuenta
electrdnica, se acusara de recibido expresamente cada documento o comunicacion que el Instituto les remita. La omisién
del acuse o la confirmacién respectiva no afecta en forma alguna y no invalida las notificaciones practicadas por el
Instituto mediante el medio de comunicacién mencionado, una vez que el mismo ha sido aceptado de forma expresa por
las partes, conforme a lo dispuesto por el articulo 35, fraccion Il, de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo. La
notificacion mediante el uso de tecnologias de la informacion se presume entregada el mismo dia en que se realiza.

Una vez que el Instituto cuente con el consentimiento expreso de las partes para que el procedimiento de avenencia se
lleve a cabo mediante el uso de tecnologias de la informacion, les seran enviados los datos de acceso al enlace
electronico donde se llevara a cabo la junta de avenencia a través de videoconferencia, hecho lo cual se instruira al
personal del Instituto para que proceda a preparar la comunicacion con toda oportunidad. Se otorgara una tolerancia de
quince minutos después de la hora fijada para que las partes ingresen al vinculo de internet mencionado. Transcurrido
este tiempo de tolerancia sin que alguna de las partes o0 ambas haya ingresado a la junta de avenencia programada, el
servidor publico encargado de su desahogo emitira la determinacion que corresponda conforme a lo dispuesto por la Ley
Federal del Derecho de Autor y su Reglamento, siendo responsabilidad de las partes tomar las providencias necesarias
para que la conexién a Internet no se interrumpa por todo el tiempo que dure la diligencia.

VIII. Previo al inicio de la junta de avenencia programada para su desahogo mediante videoconferencia, el servidor publico se

cerciorara de la adecuada calidad del audio y video para el éptimo desarrollo y grabacion de la misma. Hecho lo anterior,
al iniciar la junta, el servidor publico que la presida hara constar las partes que se encuentren presentes, comprobando al
efecto su identidad y personalidad juridica; para ello, cada parte debera mencionar su nombre y mostrar su identificacion
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oficial a la videocamara, a fin de que el servidor publico pueda grabar y/o guardar constancia de ello, asi como atender a
las indicaciones especificas que establezca el servidor publico, pudiendo corroborar en todo tiempo ante las autoridades
competentes la veracidad y autenticidad de los documentos exhibidos en ese acto.

Cada una de las partes tendra las siguientes obligaciones para el adecuado desarrollo de la junta de avenencia:

a) \Verificar, antes del inicio de la audiencia, que cuente con los medios, equipos, servicios y demas elementos
necesarios para que dicha junta se realice de manera correcta;

b) Ubicarse en un lugar que cuente con condiciones 6ptimas de iluminacion y libre de ruidos y/o distracciones; y
c) Guardar respeto por todos los participantes y conducirse con total probidad en todo momento.

En caso de presentarse fallas técnicas durante el desarrollo de la junta de avenencia, o alguna otra situacion o imprevisto
que impida su correcto desarrollo, el servidor publico encargado de su desahogo podra suspenderla o continuarla,
haciendo mencién en el acuerdo respectivo de dicha situacion, en el que se sefalara nueva hora y fecha para su
posterior celebracion. Si después de dos juntas continuas se presentan inconvenientes para realizarla mediante
videoconferencia, el servidor publico a cargo resolvera sobre su desahogo de manera presencial, fundando y motivando
esta decision.

Las juntas de avenencia podran ser grabadas total o parcialmente por el Instituto, incluyendo de forma enunciativa, pero
no limitativa, la acreditacion de la personalidad y/o identidad de las partes y las conclusiones, apegandose en todo
momento al principio de confidencialidad referido en la Ley Federal del Derecho de Autor, para lo cual deberan tomarse
las medidas necesarias para preservar los datos aportados por las partes; asimismo, se levantara la constancia
correspondiente, que debera contener la firma autdgrafa del servidor publico que corresponda.

En todos los casos, el Instituto conservara integras las facultades para verificar la autenticidad de las quejas y
promociones electrénicas presentadas, incluyendo los anexos, por lo cual podra solicitar la exhibicion fisica en original
y/o copia certificada de cualquier documento. La falta de presentacion oportuna de cualquier documento requerido por el
Instituto, dara lugar a que no produzcan efectos juridicos y/o se ponga en duda su autenticidad, con independencia de
que se promuevan las acciones legales que resulten aplicables.

Al término de la junta se levantara el acta correspondiente, en la que se hara constar las personas que intervinieron en
ella, el acuerdo al que se haya llegado, asi como las incidencias que pudieran haberse presentado.

En caso de que las partes lleguen a un acuerdo conciliatorio que deseen elevar a la categoria de cosa juzgada vy titulo
ejecutivo, deberan enviar dicho convenio firmado por todas las partes interesadas, con un tanto para cada una de ellas y
otro para el Instituto; asimismo, deberan anexar las guias prepagadas suficientes para su devoluciéon. En caso de
extravio, el Instituto notificara el hecho a las partes para la reposicion y envio del convenio respectivo.

XIV. Si en la junta mediante videoconferencia las partes solicitan fecha subsecuente para la continuacion del procedimiento, el

XV.

XVI.

XVIl.

servidor publico a cargo de esta otorgara, por unica vez, un plazo de cinco dias habiles para el envio del pago de
derechos correspondiente. Recibido éste, se les notificara la fecha para la continuacion del procedimiento. De no exhibir
dicho pago, se archivara el procedimiento hasta nueva promocion.

En los procedimientos ya iniciados de manera tradicional en los que se encuentre pendiente el desahogo de la junta de
avenencia, o se solicite nueva fecha, se podra hacer uso de tecnologias de la informacion, en este caso especifico de la
videoconferencia, siempre y cuando exista conformidad de ambas partes y se cuente con el tiempo suficiente para llevar
a cabo las gestiones necesarias.

En todo momento se garantizara la proteccion de los datos personales de las partes, en términos de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

El procedimiento de avenencia habilitado en términos del presente Acuerdo se ajustara en todo momento a la legislacion
vigente desde su inicio hasta su conclusion.

El procedimiento de avenencia que se desahogue mediante el uso de las tecnologias de la informacién tendra los mismos
efectos y alcances juridicos del procedimiento realizado en forma presencial en las instalaciones del Instituto.

Ala par de la integracion del expediente electrénico, se integraran al expediente fisico las actuaciones que correspondan.

QUINTO.- Se mantienen las modalidades de servicios de la Direccion de Reservas de Derechos, incluyendo:

Atencioén presencial con cita mediante el sistema CITAUTOR, excepto para los tramites de asignacion de numero ISBN e
ISSN y los procedimientos de nulidad y cancelacion de reservas de derechos al uso exclusivo;

Atencién mediante buzones electronicos para los tramites de Solicitud de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo,
Modalidades A, B y C, asi como Solicitud de Anotacion Marginal en los expedientes de Reservas de Derechos.

Los documentos originales y los anexos correspondientes a los tramites de la presente fraccion se escanearan en
formato digital PDF con la siguiente denominacién, sefialada entre paréntesis para su identificacion:

a) (Formato): Archivo que debera contener el formato oficial y, en su caso, los formatos complementarios.

b) Comprobante de pago): Es aquel que emite la institucion bancaria, mismo que debe contener los datos previstos la
hoja de ayuda respectiva conforme al tramite de que se trate, las cuales se encuentran disponibles en la direccion
electronica mencionada en el numeral 1 que antecede.

c) (Personalidad): De ser el caso, se debera acreditar la personalidad del representante legal, adjuntando los
documentos que justifiquen tal caracter.
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d) (ID): Identificacion oficial vigente del suscriptor de la solicitud, y en su caso, de las personas que
intervengan en la carta poder, tales como Credencial para votar, Cartilla del Servicio Militar Nacional, Carta de
Naturalizacién, Forma Migratoria, Cédula Profesional, Pasaporte, INAPAM (antes INSEN).

e) (Traduccion): Documentos traducidos al espafiol.

f)  (Anotacion): En los tramites de anotacion marginal se debera adjuntar -segun corresponda- los documentos que
justifiqguen la modificacién del Nombre, Denominacién Social o Razén Social del Titular; la transmision del Derecho
de conformidad con la legislacion correspondiente, o los que acrediten la legal existencia de la Persona Moral,
cuando no la tenga previamente acreditada en el expediente respectivo. La notificacion de las respuestas
correspondientes se hara contra-entrega de los documentos originales.

Cabe mencionar que los documentos escaneados en formato PDF deberan estar completos y ser legibles, de lo contrario
procedera el requerimiento correspondiente y, en caso de no darse su desahogo en tiempo y forma, se formulara el
desechamiento de la solicitud.

Los archivos con las nomenclaturas anteriores se deberan enviar al correo electrénico
reservas.copias.anotacion@cultura.gob.mx, sefialandose en el rubro "asunto" del mismo el titulo, nombre o
denominacion que se pretende reservar o de la ya otorgada, segun corresponda; asimismo, en el texto del correo debera
describir la informacion de cada uno de los archivos adjuntos.

En el caso de que la capacidad de los archivos sobrepase la medida permitida para el envio, el solicitante podra enviar
diversos correos para completar la informacion del tramite que corresponda, siempre y cuando identifique cada uno con
letras (A, B, C, sucesivamente) en el rubro "asunto" del correo respectivo, para hacer saber que se trata de envios
subsecuentes.

El solicitante recibira en la cuenta de correo de envio una respuesta electronica como acuse de la recepcién. Es de
aclarar que no seran procedentes -para los tramites en cuestion- el envio de las solicitudes efectuados en cuentas de
correos diferentes al reservas.copias.anotacion@cultura.gob.mx. El personal de la Direccion de Reservas de Derechos
llevaréa a cabo la revision de los documentos presentados mediante correo electrénico y emitira la respuesta
correspondiente.

Se procedera a informar al solicitante por correo electrénico a la cuenta de remisién, que la respuesta a su tramite se
encuentra disponible, indicandole las opciones para obtener la respuesta. En el caso de las anotaciones marginales por
trasmision de derechos sera necesario exhibir los documentos originales de dicha transmision, en el resto de los tramites
la entrega de los originales es opcional.

En el caso de que la respuesta constituya un requerimiento, el solicitante debera enviar el desahogo, mediante un escrito
libre firmado por éste o su representante legal, sefialando con los datos de identificacién y los anexos que sean
necesarios, haciendo el escaneo correspondiente, reiniciando el proceso mencionado en los numerales del 2 al 5 que
anteceden, dentro del plazo que se le haya establecido.

Atencién mediante buzones electrénicos para el tramite de Solicitud de Renovacion de los Plazos de Proteccion que
Amparan los certificados de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo:

El titular de la reserva de derechos o su representante legal debera requisitar y firmar de manera autografa el formato
RD-03-04-05.

Las formas oficiales estan disponibles para su descarga gratuita en el sitio de Internet http.//indautor.gob.mx.

Los documentos originales y los anexos correspondientes se escanearan en formato digital PDF con la siguiente
denominacion, sefialada entre paréntesis para su identificacion:

a) (Formato): Archivo que debera contener el formato oficial RD-03-04-05 y, en su caso, RD-01-02-A.

b) (Comprobante de pago): Es aquel que emite la institucion bancaria, mismo que debe contener los datos previstos la
hoja de ayuda respectiva conforme al género de la reserva a renovar, las cuales se encuentran disponibles en:

https://www.indautor.gob.mx/servicios/reservas/renovacion_reservas.php

c) (Comprobacion): Documentos o constancias con que demuestre el uso fehaciente de la reserva de derechos al uso
exclusivo tal y como fue solicitada y autorizada por este Instituto, dentro del ultimo periodo de vigencia.

En el caso de:

i. Sefalar vinculos de Internet, deberan mostrarse en el archivo PDF y asegurarse que permitan el acceso a la
direccion a la que se remite.

ii. Pruebas diversas a un documento impreso, deberan acompanarse los formatos digitales aplicables.

d) (Personalidad): En el envio se debera acreditar la personalidad del representante legal, adjuntando los documentos
que justifiquen tal caracter.

e) (ID): Identificacion oficial vigente del suscriptor de la solicitud, y en su caso, de las personas que intervengan en la
carta poder, tales como: Credencial para votar, Cartilla del Servicio Militar Nacional, Carta de Naturalizacién, Forma
Migratoria, Cédula Profesional, Pasaporte, INAPAM (antes INSEN).

f) (Traduccion): Documentos traducidos al espafiol.
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Los archivos con las nomenclaturas anteriores se deberan enviar al correo electronico
renovacion.reservas.contingencia@cultura.gob.mx, en cuyo texto debera contener el numero de la reserva de derechos
al uso exclusivo a renovar y describira la informacion de cada uno de los archivos adjuntos.

En el caso de que la capacidad de los archivos sobrepase la medida permitida para el envio, el solicitante podra enviar
diversos correos para completar la informacion del tramite de renovacion, siempre y cuando identifique cada uno con
letras (A, B, C, sucesivamente) en el rubro "asunto" del correo respectivo, para hacer saber que se trata de envios
subsecuentes.

El solicitante recibira en su cuenta de correo de envio una respuesta electrénica como acuse de la recepcion.

La Direccion de Reservas de Derechos llevara a cabo la revision de los documentos presentados mediante correo
electronico y, en caso de que exista alguna inconsistencia, enviara un comunicado por la misma via y a la direccion
electronica de origen de presentacion de la solicitud, instando al solicitante para que, en un plazo maximo de cinco dias
habiles, subsane complemente o aclare la inconsistencia sefialada.

En caso de que no existan inconsistencias, o bien que, habiéndolas, se hayan subsanado, complementado o aclarado de
manera total, la Direccién de Reservas de Derechos emitira en todos los casos una constancia electrénica en la que se
informara la renovacion de la reserva de derechos al uso exclusivo. Dicha constancia electronica de renovacion sera
valida y contemplara la siguiente informacién: nimero de la reserva de derechos al uso exclusivo, titulo, género, especie,
titular, fecha de expedicion, domicilio, fecha de vigencia de la renovacion, fecha de expedicion de la constancia y cédigo
QR. Las constancias de renovaciéon de las reservas de derechos al uso exclusivo surten sus efectos sin afectar ni
cambiar las fechas de vigencia de cada reserva de derechos para su renovacion posterior.

IV. Atencion de solicitudes de Dictamen Previo sobre la Procedencia de una Reserva de Derechos, en sus modalidades A, B

y C, mediante la herramienta denominada "solicitud de dictamen previo" (SODIP):

a) El solicitante debera crear una cuenta ingresando a: https:/serviciosindautor.cultura.gob.mx/sodip/index.php,
eligiendo la opcién "REGISTRA TU CUENTA DE USUARIO".

b) Llenar los campos solicitados de "NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO" "CORREO ELECTRONICO"
"CONFIRMACION DE CORREOQO ELECTRONICO" "INGRESO DE CODIGQ" y al final dar clic en "REGISTRAR".
Aparecera un cuadro de didlogo con el siguiente mensaje: "El registro se realizé satisfactoriamente, por favor revisa
tu cuenta de correo electrénico y sigue las indicaciones".

c) Consultar el mensaje enviado a la cuenta de correo utilizada para el ingreso a SODIP, dar clic en el enlace que se
envia y, una vez que se esta en la pagina direccionada, se escribira el nombre de usuario y la contrasefa recibidos
en el mismo mensaje del correo recibido.

d) Para cada tramite, el solicitante o su representante legal debera requisitar y firmar de manera autografa el o los
formatos que segun correspondan al tramite a presentar.

Para mayor informacion y obtencion de las formas oficiales estan disponibles para su descarga gratuita en el sitio de
Internet:

https://www.indautor.gob.mx/servicios/reservas/dictamen_previo.php

e) Dentro de su cuenta del sistema SODIP se encuentra la opcion "SOLICITUDES", es alli donde se debera hacer el
levantamiento de la solicitud proporcionando la informacién y adjuntado los archivos correspondientes. Una vez
hecho lo anterior, debera darse clic al boton "ENVIAR SOLICITUD".

f)  Para consultar las solicitudes enviadas se debera ingresar a la cuenta del sistema SODIP con el correo electrénico
utilizado para ello y la contrasefa recibida en esa misma cuenta de correo. Posicionarse en el campo de
"SOLICITUDES" y posteriormente dar clic en la opcién "CONSULTA".

g) Si al consultar la respuesta de la solicitud, ésta se encuentra con estatus de "RQ-tramite requerido”, se debera
realizar el desahogo atendiendo a las inconsistencias sefialadas dentro del escrito emitido, redactando un escrito
libre a través del cual se hagan las manifestaciones que a su derecho convengan, asi como relacionar el nimero de
tramite y el nombre, denominacion o titulo de la propuesta. Una vez que se tiene el escrito libre y los documentos
necesarios para subsanar las inconsistencias que se sefialaron en el requerimiento emitido, se deberan adjuntar en
formato PDF y dar clic al botén "ENVIAR DESAHOGO".

Para cada tramite mencionado en el este numeral QUINTO, el solicitante o su representante legal deberan requisitar y
firmar de manera autédgrafa el o los formatos que correspondan al tramite a presentar.

SEXTO.- Se mantienen las modalidades de servicios de la Direccion del Registro Publico del Derecho de Autor, incluyendo:

Atencion de tramites de registro de obra en linea (INDARELIN), de conformidad con el "ACUERDO por el que se
establecen las reglas para la presentacion, substanciacion y resolucion de las solicitudes de registro de obras,
fonogramas, videogramas y edicién de libros en linea ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor", publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 8 de diciembre de 2021; plataforma informatica que se encuentra disponible en la
direccion electrénica https://sindautor.cultura.gob.mx/admin/, mediante la cual podran enviarse las solicitudes de registro
de los interesados las veinticuatro horas del dia, los trescientos sesenta y cinco dias del afo.

Atencion presencial de tramites de registro de obras, derechos conexos (fonogramas, videogramas, ediciones de libros y
revistas) y contratos mediante el servicio "Exprés Autor", que se prestara en los siguientes términos:
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a) De lunes a viernes en un horario de 9:30 a 11:00 horas, cuyos resultados seran entregados el mismo dia de su
presentacion de las 14:00 a las 15:00 horas.

b) Los tramites recibidos en el horario comprendido entre las 11:01 y las 14:00 horas, se atenderan como locales para
ser entregados dentro del término de ley.

c) Los tramites de Grandes Usuarios (a partir de 3 sin limite) se recibiran de lunes a viernes en el horario de 9:30 a
14:00 horas, en ventanilla especial habilitada para tal efecto, cuyos resultados se entregaran en la fecha que se
informe a los interesados, segun la cantidad presentada.

lll.  Por lo que respecta a los tramites de la Subdireccion de Registro de Sociedades de Gestion Colectiva y Anotaciones
Marginales, se continta con el servicio presencial ordinario en ventanilla, de lunes a viernes, de 9:30 a 14:00 horas.

SEPTIMO.- Para integrar la lista de personas autorizadas para fungir como Arbitros a que se refiere el articulo 221 de la Ley
Federal del Derecho de Autor y 143 de su Reglamento, se publicara la invitacidon correspondiente en la pagina y redes sociales del
Instituto Nacional del Derecho de Autor, asi como en cualquier otro medio de comunicacion que fomente su difusion.

El registro de aspirantes y la gestion del proceso de seleccion de las personas que integraran la lista referida se llevara a cabo
mediante el "Sistema de Autorizacién para Fungir como Arbitros (SAFA)" en la siguiente direccion electronica:

https://serviciosindautor.cultura.gob.mx/safa/

La firma de aceptacion del cargo por parte de los integrantes de la lista mencionada y su declaracion, debera presentarse bajo
protesta de decir verdad, en el sentido de que cumplen con lo establecido en el articulo 223 de la Ley Federal del Derecho de
Autor y podra ser suscrita mediante el uso de la Firma Electronica Avanzada dentro del sistema SAFA, o bien, mediante la entrega
fisica de dichos documentos en las instalaciones del Instituto, o a través de correo certificado, en cuyo caso los interesados
deberan anexar una guia prepagada para el envio del acuse respectivo.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor a partir del 4 de enero de 2023.
SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones legales que se opongan al presente Acuerdo.

Ciudad de México, a 9 de diciembre de 2022.- Encargado del Despacho del Instituto Nacional del Derecho de Autor, Marco
Antonio Morales Montes.- Rubrica.
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